
Formation typo3 v12
Créer un évènement

Formation du 19/09/2024



Les évènements sont des actualités datées (jours et horaires) qui se déroulent 
dans les lieux/communes précis auquel le public est convié, et qui se présente 
sous la forme  :

• Liste (tuiles infos succinctes)

• Vue détaillée (infos pratiques)

• Avec un filtre de recherche (type, commune, critères spécifiques)

Ils peuvent renvoyer :

• Soit à une vue détaillée gérée dans les évènements (avec un cadre de 
saisie)

• Soit vers une page du site 

• Soit vers une page externe (site internet)
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https://www.pays-ancenis.com/agenda
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côté front end
Site public



Évènements à la Une :

1. Géré par le service communication
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à la Une : 

1. Mise en avant sous forme de tuiles x3

2. Avec étiquette gratuit et visuel 

3. Bulle « Soutenu par la COMPA »

4. Dates, titre, lieu, commune, thème

5. Scrollable horizontalement 

6. Avec filtres et lien vers les autres évènements
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Liste avec filtre : 

1. Sous forme de tuiles x 3 colonnes

2. En vue liste ou cartographique

3. A

6

F
o

rm
a

ti
o

n
 T

y
p

o
3

 
C

ré
e

r 
u

n
 é

v
è

n
e

m
e

n
t



Évènement en vue détaillée :

1. Rappel des catégories

2. Visuel

3. Titre
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Évènement en vue détaillée :

1.

2. Évènement soutenu par la COMPA

3. Bloc Date/horaires/Lieu/Commune

4. Contenu texte 
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Évènement en vue détaillée :

1. et autres éléments de 
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Évènement en vue détaillée :

1. Zone tarif (contenu texte)
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Évènement en vue détaillée :

1.
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Évènement en vue détaillée :

1. Zone document en relation (liée aux documents du kiosque)
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Évènement en vue détaillée :

1. Zone autres évènements en relation

2.

3. Lien vers les autres évènements
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Typo3



Création

1. Se positionner en mode liste

2. Se rendre dans un sous-dossier gris « Agenda

3. Créer un nouvel enregistrement
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Création
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Création
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Création Sélectionner « Actualités »
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Évènement
contenus 
onglet général



onglet général

Vous pouvez réduire la zone « arborescence »
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: choisir le type

1. Actualité (avec des contenus à créer)

2. Qui renvoie vers une page interne (du site)

3. Qui renvoie vers une page externe (url)
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onglet général

1. Cocher « mise en avant » pour afficher à la Une du site

2. Saisir le titre

3. -

4. -il succinctement)
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PENSEZ AUX MOTS CLÉS !

Lors de la saisie du titre et de 

des mots clés importants qui 
peuvent être tapés par votre 

cible sur les moteurs de 
recherche.



onglet général

1.

2. Cocher « Est un évènement » 

3.
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onglet général

1.

2. Saisir les horaires (sans majuscules) : à 2h ou de 9h à 12h30

3. Saisir le contenu texte (informations détaillées)
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onglet général

Sélectionner votre texte puis cliquer sur les outils pour appliquer 
les différentes mises en forme :

• Appliquer les niveaux de titre (2 ou 3 ou paragraphe)
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COPIER-COLLER

Ne pas copier-coller  du texte 
directement depuis un 

document Word !

1.
dans un Bloc-Notes

2. Puis copier-coller 
dans le module texte de 

Typo3



onglet général

Sélectionner votre texte puis cliquer sur les outils pour appliquer 
les mises en forme :

1. Utiliser les listes à puces et numérotées (pas de tirets/retour à la ligne)

2. Utiliser les      pour les citations

3. Utiliser       pour créer des liens hypertextes

4. Cliquer sur          pour insérer des tableaux (et choisir le nombre de lignes et de colonnes)

5. Cliquer sur pour insérer des caractères spéciaux

6. Appliquer la couleur orange au texte (via le code source) : 
<span style="color:#ff570f;"></span>
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COULEUR DU 
TEXTE

A limiter aux couleurs 
accessibles et de la 

charte

1-Comment-creer-liens-hypertextes.pptx


onglet général

Lier un document du kiosque si besoin

1. Saisir un titre : « Cet article a été publié initialement dans le magazine Compact : » ou 
« Feuilletez le programme : » par ex. 

2. Saisir le nom du document dans la zone de recherche des éléments disponibles

3.
préalablement dans le kiosque) 
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LE DOCUMENT

Sera positionné tout 
en bas après les autres 

contenus



onglet général

Côté site Internet public : positionné tout en bas
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contenus 
onglet éléments de contenu



Onglet éléments de contenu

Vous pouvez ajouter autant de types de contenu que vous souhaitez (placement à la suite 
de la zone texte saisie précédemment)

• Sélectionner le type de contenu et le renseigner en fonction de sa typologie (ex. Contact, 
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Onglet éléments de contenu

Côté site internet public : Contact

Positionné après les contenus texte
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Évènements
contenus 



Onglet 

1. Saisir les informations de tarifs et de billetterie dans la zone de texte
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Onglet 

1.

2. Le sélectionner dans la liste des éléments disponibles pour le basculer dans la 
zone de gauche « sélectionné »

3. Cliquer sur le + pour ajouter un lieu inexistant dans la base (attention, il faut 
enregistrer votre actualité, avant de cliquer sur le +)
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Onglet 

1.
fiche adresse annuaire vierge à renseigner (voir procédure)
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05-Creation-fiche-adresse.mp4


Onglet 

1.

2.
(créer 1 évènement par commune)
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Évènements
contenus 
onglet média



Onglet média

• Sélectionner et transférer des fichiers pour ajouter un media (image/vidéo)



• Sélectionner et transférer des fichiers pour ajouter un fichiers en relation (PDF)
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LES FORMATS 
ACCEPTÉS



Onglet média

• Cliquer sur la flèche pour renseigner les balises des images et des fichiers 
ajoutés
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Onglet média

• Cocher les cases et saisir les champs du fichier image

• obligatoire

• obligatoire)

•
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Onglet média

• Cocher la case titre du ou des fichiers en relation 

• Et saisir : Nom du fichier pdf 1 Mo (Nouvelle fenêtre)

• Le nom du fichier

• Le format de fichier pdf ou autre

• La taille du fichier : 1 Mo ou 153 Ko

•
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Onglet média

• Le visuel se situe en haut de page au dessus du titre
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Onglet média

•
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Évènements
contenus 
onglet catégories



Onglet catégorie

• Communes (20 communes si concerne toutes)

• Filtre event (Gratuit, pour les enfants, pour les adolescents)

• Quoi ?

45

F
o

rm
a

ti
o

n
 T

y
p

o
3

 
C

ré
e

r 
u

n
 é

v
è

n
e

m
e

n
t



46

F
o

rm
a

ti
o

n
 T

y
p

o
3

 
C

ré
e

r 
u

n
 é

v
è

n
e

m
e

n
t

Évènements
contenus 
onglet relations



Onglet relations

Rechercher les actualités en relation :

•

•
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Évènements
contenus 
onglet accès



Création

•

• En décochant « cacher »

• En renseignant la date de début et de fin de publication (date et heure)
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Évènements
contenus 
enregistrement



Création

Enregistrer

Fermer
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Évènement vers une 
page interne



Création

choisir le type

1. Page interne (du site)
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Création

sélectionner la page

1. Saisir le titre

2.

3.
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Création

informations du lien

1. Choisir la cible « top » ou « haut »

2. Saisir le titre (nom de la page)

3.

4. Cliquer sur « »
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Création

•

ligne)
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Création page interne » : 

• Cocher « est un évènement » et renseigner les dates début/fin

•

•

•
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Évènement vers une
page externe



Création

choisir le type

1. Page externe (du site)
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Création

sélectionner la page

1. Saisir le titre

2.
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Création

1. Copier-

2.

3. Cocher « est un évènement »

4.
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Création page externe » : 

•

•

•
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